

辽宁省《公共机构能源资源消费统计制度》实 施 方 案

一、职责分工
辽宁省公共机构能源资源消费统计工作在国家机关事务管理局的部署和指导下进行。
1.辽宁省政府机关事务管理局负责全省公共机构能源资源消费统计工作的组织实施。包括制定统计实施方案、部署统计工作、开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告并报送国家机关事务管理局等。
2.各地区公共机构节能管理工作机构依照法律规定的权限负责组织本行政区域内公共机构能源资源消费信息统计工作。包括制定统计实施方案、部署统计工作、开展统计培训、组织交流统计工作经验、审核汇总统计数据、编制统计工作报告并报送省政府机关事务管理局等。
各地区公共机构节能管理工作机构制定的公共机构能源资源消费统计实施方案，于2013年10月30日前报送省政府机关事务管理局备案。
3.省直各部门、各单位的能源资源消费统计工作由省政府机关事务管理局负责。省直各部门、各单位负责所属公共机构的能源资源消费统计工作，制定本部门、本系统公共机构能源资源消费统计实施方案。
二、统计报表的填报主体
（一）基层表
基层表包括《公共机构基本信息》、《公共机构能源资源消费状况》、《公共机构数据中心机房能源消费状况》和《公共机构采暖能源资源消费状况》，由各公共机构填写、上报。各部门机关基层表直接报送同级公共机构节能管理工作机构；部门所属的公共机构基层表报送主管部门，由各主管部门汇总。
（二）综合表
综合表包括《公共机构能源资源消费统计分级汇总情况》、《公共机构能源资源消费统计分类汇总情况》、《公共机构数据中心机房能源消费统计汇总情况》和《公共机构采暖能源资源消费统计汇总情况》。各级主管部门汇总本部门能源资源消费数据，报送同级公共机构节能管理工作机构。地区公共机构节能管理工作机构汇总填写本地区所辖公共机构能源资源消费数据，报送上级公共机构节能管理工作机构。
三、统计数据填写、审核
各公共机构应指定专门统计人员（以下称“统计员”）负责能源资源消费数据的采集、报表的填写和报送。统计员应当具备与统计工作相适应的专业知识和业务能力。
各公共机构主管节能工作的负责人应当对本单位能源资源消费统计数据进行严格审核。各主管部门主管节能工作负责人应当对本部门、本系统能源资源消费统计数据进行严格审核，确定无误后，加盖单位公章报送。
各地区公共机构节能管理工作机构应当对地区公共机构上报的统计数据进行复核，并定期抽查，确保上报的能源资源种类、计量单位、消费量及费用等内容符合本制度规定。
实施网络填写报送的公共机构参照上述程序严格进行审核和复核。
四、报送周期与时限要求（详见附件）
（一）省级公共机构
1.省直各部门、各单位按季度填写本机关的《公共机构能源资源消费状况》、《公共机构数据中心机房能源消费状况》和《公共机构采暖能源资源消费状况》，并于次季度前30日内报送到省政府机关事务管理局。
省直各部门、各单位按半年、年度汇总填写《公共机构能源资源消费统计分级汇总情况》、《公共机构能源资源消费统计分类汇总情况》、《公共机构数据中心机房能源消费统计汇总情况》，按年度填写《公共机构采暖能源资源消费统计汇总情况》。半年汇总情况于7月31日前报送到省政府机关事务管理局（软件网络报送）；年度汇总情况于次年2月1日前报送到省政府机关事务管理局（软件网络报送和纸质报送）。
2.省直各部门、各单位所属公共机构（含直属和垂直管理单位）按季填写《公共机构能源资源消费状况》、《公共机构数据中心机房能源消费状况》和《公共机构采暖能源资源消费状况》，并于次季度的前15日内报送到上级主管部门。
3.省直各部门、各单位每年更新本单位《公共机构基本信息》，于次年1月31日前报送到省政府机关事务管理局。有下属单位的省直部门要每年更新本系统的《公共机构基本信息》，通过“公共机构名录库”软件汇总后于次年2月1日前报送省政府机关事务管理局。
（二）市、县(市、区)各级公共机构
1.各市及绥中、昌图县公共机构节能管理工作机构按半年、年度汇总填写《公共机构能源资源消费统计分级汇总情况》、《公共机构能源资源消费统计分类汇总情况》、《公共机构数据中心机房能源消费统计汇总情况》，按年度填写《公共机构采暖能源资源消费统计汇总情况》。上半年数据于8月10日前报送省管局（软件网络报送），全年数据于次年3月1日前报送省政府机关事务管理局（软件网络报送和纸质报送）。
2.市、县(市、区)公共机构能源资源消耗统计的周期和报送时限在符合上级相关要求的基础上，自行确定。
3.各市公共机构节能管理工作机构每年更新本辖区《公共机构基本信息》，于次年3月1日前通过“公共机构名录库”软件汇总后报送省政府机关事务管理局。
五、数据分析
各级公共机构应结合本单位、本系统建筑面积、用能人数、用能设备运行等情况，按季度对煤、燃气、燃油、电、热力和水等能源资源消费状况进行分析评价。
各市、县(市、区)公共机构节能管理工作机构应按年度对本辖区公共机构能源资源消费状况进行分析，形成《公共机构能源资源消费统计分析报告》，各市的分析报告与年度数据一同报送到省政府机关事务管理局。
六、数据安全管理
公共机构能源资源消费统计数据通报和公示应报主管部门审批；未经批准，任何部门和个人不得擅自公开和公布。
对保密有特殊要求的国家安全等部门根据本制度要求，自行组织本系统的能源资源消费统计工作，相关能源资源消费信息在符合保密要求的情况下报送同级公共机构节能管理工作机构。













附件
[bookmark: _Toc247421086]报送周期与时限要求
	表  号
	表  名
	报告期别
	报送单位
	报送方式
	报送日期

	国管节能
基1表
	公共机构
基本信息
	年报
	省直各部门
	纸质，本系统信息用软件报送
	次年2月1日前

	国管节能
基2表
	公共机构
能源资源
消费状况
	季报
	省直各部门
	网络
	次季前  30日内

	国管节能
基3表
	公共机构
数据中心
机房能源
消费状况
	季报
	使用数据中心机房的省直各部门
	网络
	次季前  30日内

	国管节能
基4表
	公共机构
采暖能源
资源消费
状    况
	年报
	省直各部门
	网络
	次年2月1日前

	国管节能
综1表
	公共机构
能源资源
消费统计
分级汇总
情    况
	半年报
	省直各部门
	网络
	每年7月31日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络
	每年8月10日前

	
	
	年报
	省直各部门
	网络及纸质
	次年2月1日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络及纸质
	次年3月1日前

	国管节能
综2表
	公共机构
能源资源
消费统计
分类汇总
情    况
	半年报
	省直各部门
	网络
	每年7月31日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络
	每年8月10日前

	
	
	年报
	省直各部门
	网络及纸质
	次年2月1日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络及纸质
	次年3月1日前


续表
	国管节能综3表
	公共机构
数据中心
机房能源
消费统计
汇总情况
	半年报
	省直各部门
	网络
	每年7月31日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络
	每年8月10日前

	
	
	年报
	省直各部门
	网络及纸质
	次年2月1日前

	
	
	
	各市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络及纸质
	次年3月1日前

	国管节能综4表
	公共机构
采暖能源
资源消费
统计汇总
情    况
	年报
	省直各部门
	网络及纸质
	次年2月1日前

	
	
	
	市及绥中、昌图县公共机构节能管理机构
	网络及纸质
	次年3月1日前


说明：本表明确了报送省政府机关事务管理局的各类报表的报送单位和周期、时间、方式。各级公共机构能源资源消费统计相关要求，由各地区公共机构节能管理工作机构和各级主管部门按照上级要求确定。
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