公共机构基本信息统计说明

一、统计范围

辽宁省行政区域内所有公共机构，即具有独立法人资格、全部或部分使用财政性资金的国家机关、事业单位和团体组织。
统计包括省直各单位及下属单位、各市（县、区）直属各单位及下属单位的基本信息情况。

乡、镇、街道的下属公共机构不进行单独统计，而是纳入乡、镇、街道本身进行统计。
二、统计分工

各公共机构负责本单位及下属单位基本信息的统计填写（包括二、三级及以下单位），并报送到本级政府机关事务管理机构。教、科、文、卫、体部门要负责本级系统公共机构的统计报送；工商、税务等垂管部门要负责本系统公共机构的统计报送。

县(区)政府机关事务管理机构负责汇总本级公共机构(包括二、三级及以下单位和乡、镇)信息，并上报市政府机关事务管理机构。

市政府机关事务管理机构负责汇总本级和市辖县（区）公共机构(包括二、三级及以下单位和乡、镇)信息，并上报省政府机关事务管理局。

省政府机关事务管理局负责汇总省本级公共机构(包括二、三级及以下单位)及全省公共机构基本信息情况。

三、填表说明

1.序号：按照单位顺序及隶属关系层次采用不同标记方式填写，本级单位用1、2、3…表示，下属二级单位用（1）、（2）、（3）…表示，下属三级单位用①、②、③表示。

2.单位名称：填写单位全称或规范化简称。

3.单位性质：A.国家机关、B.教育事业、C.科技事业

D.文化事业、E.卫生事业、F.体育事业、G.其他事业、H.团体组织，只需填写性质相应字母即可。
国家机关包括党的机关、人大机关、政府机关、政协机关、民主党派机关、审判机关、检察机关等；团体组织包括全工、青、妇等社会团体和有关组织。
4.编制人数：由编制部门核定的单位各类人员数。

5.耗能人数:填写统计周期内的平均用能人数，包括在岗在编人员和各类编外工作人员（包括临时工）。其中学校包括教职员工人数、平均在校学生数；医院包括医护人员数、日平均住院人数、日平均就诊人数。

6.建筑面积：填写办公区建筑(包括业务用房、附属用房)面积，职工住宅除外。
7.公车数量：公务用车的使用数量，包括由本单位承担费用的借用车辆。

8.耗能类型分为1.电、2.水、3.汽油、4.柴油、5.煤、

6.煤气（天然气、液化石油气）、7.煤油、8.其他，只需填写耗能对应序号即可。
9.单位地址：即单位的通讯地址。
